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Spett.le Ditta

OGGETTO:
BANDO PER FORNITURA DI
CARTA - CANCELLERIA E STAMPATI

In considerazione che questo istituto dovra espletare la gara indicata in oggetto per la
fornitura di beni e servizio per I'anno scolastico 2011/12

SI INVITA

codesta spett. le ditta a prendere parte alla gara facendo pervenire a questo istituto la propria
offerta comprensiva di iva.

In ossequio alle norme vigenti in materia per le istituzioni scolastiche, si chiede alle ditte I'offerta piu
vantaggiosa per I'amministrazione.

PUNTO 1: SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

1. Possono partecipare alla presente gara i soggetti previsti dall’art.34 e seguenti del D.Igs.
163/06 in possesso dei requisiti previsti dall‘art. 38/39 del D.lgs. 163/2006 a fatturato
relativo a forniture del medesimo oggetto di gara prodotto nell'ultimo triennio (2007-2008-
2009) pari ad almeno €. 1.000,00 IVA esclusa.
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PUNTO 2: TERMINI PER LA PRESENTAZIONE

a) L'offerta, formulata su apposito modello allegato e corredata degli atti di seguito indicati,
dovra pervenire, pena l'esclusione, entro e non oltre, le ore 12.00 del 02/09/2011 presso
la segreteria della Scuola tramite lettera raccomandata o consegnata brevi manu (non fa fede
il timbro postale) all’indirizzo indicato nell’intestazione.

b) Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente che pertanto non potra sollevare
riserve od eccezione alcuna, ove per qualsiasi motivo il plico stesso non giungesse a
destinazione e in tempo utile.

¢) Il plico chiuso, sigillato e firmato sui lembi, oltre al nominativo del mittente, deve riportare la
dicitura relativa alla gara indicata in oggetto.

d) Il plico dovra contenere due buste separate, anch’esse riportanti il nominativo del mittente,
sigillate e contrassegnate con le diciture: “OFFERTA ECONOMICA” contenente lI'offerta
economica e “"DOCUMENTAZIONE a supporto dell’offerta” contenente i documenti relativi
all’offerta.

PUNTO 3: REQUISITI DELL'OFFERTA

1. L'offerta deve essere valida per lI'intero anno scolastico 2011/12.

2. Le spese di trasporto presso la sede dell’istituto devono essere interamente a carico della
Ditta partecipante.

3. Deve essere presente una descrizione dettagliata delle apparecchiature con particolare
riferimento alle specifiche tecniche, alla marca ed al modello, con chiara evidenza del periodo
di garanzia.

4. Tutti i componenti oggetto della fornitura devono essere conformi allo standard descritto
nella scheda tecnica allegata.

5. L’indicazione dei prezzi, da intendersi comprensivi di IVA, deve riferirsi ai singoli articoli.

6. In caso di aggiudicazione, la ditta si obblighera fin da ora alla fornitura, installazione ed al
collaudo delle apparecchiature, il tutto in locali di questo Istituto, entro e non oltre 60
(trenta) giorni dalla sottoscrizione del contratto/ordine.

7. Le spese, di ritiro e consegna delle apparecchiature in garanzia, dovranno essere a totale
carico dell’azienda fornitrice per tutto il periodo della garanzia, del tipo on site.

8. Contestualmente all’offerta, la Ditta partecipante dovra consegnare copia del certificato di
iscrizione alla C.C.I.A.A., ove si possa evincere chiaramente che I'azienda & in possesso della
autorizzazioni e delle certificazioni necessarie a rilasciare i certificati secondo la legge 37/08
(ex 46/90) specificando le generalita del responsabile tecnico.

9. Contestualmente all’'offerta, la Ditta partecipante dovra presentare Certificato generale del
casellario giudiziale di data non anteriore a sei mesi a quella fissata per la presentazione
dell’offerta. Tale certificato pud essere sostituito da autocertificazione resa ai sensi degli art.
46 e 47 del D.P.R. 445/2000, firmata dal rappresentante legale della ditta, unitamente ad
una copia fotostatica del documento di identita dello stesso.

10. Contestualmente all’offerta, la Ditta partecipante dovra presentare una dichiarazione di non
trovarsi in stato di fallimento, liquidazione, amministrazione controllata, concordato
preventivo o altra situazione che ne impedisca la contrattazione con Enti Pubblici. 2
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11. Contestualmente all’offerta, la Ditta partecipante dovra rilasciare copia di polizza assicurativa
RCT/RCO con massimale unico non inferiore a € 150.000,00 per eventuali rischi e danni
causati dal proprio personale nelle esecuzione delle attivita.

12.E’ necessaria una dichiarazione che attesti che le attrezzature acquistate sono in regola con la
normativa sulla sicurezza nei luoghi di lavoro ai sensi del D.Lgs 81/08.

Elemento essenziale per l'acquisizione della fornitura, ai sensi del DM 40/08, sara la
dichiarazione di regolarita contributiva allegata dalla ditta partecipante alle certificazioni
innanzi richieste, fatti salvi successivi accertamenti sul DURC effettuati dell' Ente
Appaltante anche prima del saldo delle spettanze.

PUNTO 4: IMPORTO - PREZZO DI FORNITURA

L'importo da indicarsi deve intendersi per pezzo singolo.

Tale importo dovra essere comprensivo dei costi di trasporto ed installazione delle attrezzature nel
luogo di destinazione.

PUNTO 5: VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
Criteri di aggiudicazione: offerta piu vantaggiosa - anche in presenza di una sola offerta valida.

Le offerte anormalmente basse saranno sottoposte a verifica ai sensi dell’art. 86 del D.Lgs.
163/2006.

Non sono ammesse offerte in aumento sul prezzo complessivo a base di gara o le offerte relative ad
un numero di unita offerte inferiore alla quantita dei componenti indicati.

Non & ammessa la facolta di presentare |'offerta solo per una parte della fornitura.

Non saranno prese in considerazione le offerte condizionate, espresse in modo indeterminato, e/o
quelle prive parzialmente o in toto della documentazione richiesta.

L'istituzione scolastica si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta
valida.

PUNTO 6: QUALITA DEI MATERIALI
1. II materiale oggetto della fornitura dovra essere di marca conforme alle specifiche tecniche
minime descritte nell’elenco tecnico allegato.
2. Potranno essere ammesse attrezzature alternative purché ritenute equivalenti e/o dotate di
caratteristiche migliorative.
3. Tutte le apparecchiature dovranno possedere le seguenti certificazioni:
1. Certificazione ISO 9001:2000 del produttore rilasciata da enti accreditati.
2. Certificazioni richieste dalla normativa europea per la sicurezza elettrica.
3. Certificazione EN 55022 con marcatura CE apposta.

PUNTO 7: COLLAUDO E MODALITA DI PAGAMENTO
1. Il collaudo, ove previsto, si effettuera presso questo Istituto, ad installazione e
completamento ultimati, da tecnici della ditta aggiudicataria ed in presenza di nostro
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personale a tanto delegato, entro e non oltre 30 (trenta) giorni dalla fornitura ed
installazione.
2. Il pagamento della fornitura sara effettuato in seguito a collaudo favorevole da parte della
Commissione di Collaudo dell’lEnte Appaltante e subordinato alle disponibilita di cassa
dell’istututo scolastico.

Pertanto nessuna responsabilita in merito agli eventuali ritardi potra essere attribuita alla scuola.

PUNTO 8: GARANZIE
La ditta aggiudicataria si obbliga a garantire la qualita dei materiali e il loro funzionamento per un
periodo di almeno 24 mesi a decorrere dalla data di collaudo.

PUNTO 9: INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS. 196/03
1. LIstituzione scolastica informa che i dati forniti dalle ditte partecipanti alla gara e per
I'eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall’ente appaltante in conformita
alle disposizioni del D.Lgs. 196/03 e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la
stipula e la gestione degli ordini contrattuali.
2. Le ditte concorrenti e gli interessati hanno facolta di esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del
D.Lgs. 196/03.
Per quanto non specificato si fa riferimento al D.P.R. n°573 del 18/04/1994, in materia di
semplificazione dei procedimenti di aggiudicazione di pubbliche forniture di valore inferiore alla
soglia comunitaria (aggiornato in G.U. n°83 del 10/04/1999) e al D.I. n°44 del 01/02/2001,
concernente le Istruzioni Amministrativo-Contabili per le Istituzioni Scolastiche statali.

Il presente bando €, inoltre, affisso all'albo della scuola e pubblicato sul sito Internet

dell’Istituto e inserito su posta Intranet.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Giovanna Stranges
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Allegato a:

BANDO PER FORNITURA
DI CARTA, CANCELLERIA E STAMPATI

(indicare i pressi comprensivi di IVA)

MATERIALE PREZZO OFFERTO
Risma Carta protocollo da 400 ff
Risma carta per fotocopie A4 - 500ff gr. 80
Risma carta per fotocopie A3 - 500ff gr. 80
Confezione 100 cartelle manilla con lembi
Scatola archivio dorso 10 colori vari
Scatola da 100pz fermagli n. 4
Scatola da 100pz fermagli n. 6
Cucitrice Zenit 590
Scatolino punti per cucitrice
Penna a sfera Bic Cristal
Matita HB n. 2
Temperamatite 2 fori in plastica
Gomma da cancellare per matita tipo Pelikan
Colla a stick gr. 40 Coccoina
Gomitolo di spago da gr. 100
Rotolo nastro adesivo trasparente 19x66
Rotolo nastro adesivo trasparente 50x66
Rotolo nastro adesivo avana
Rotolo nastro adesivo carta 50x50
Evidenziatore

Timbro della ditta e
firma del Rappresentante legale
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